
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยทราย 
เรื่อง   การใช้คู่มือส าหรับประชาชนตามมาตรา ๗ 

แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 
 

…………………………………………………….. 
 

              ด้วยพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ .ศ. ๒๕๕๘ 
ก าหนดให้หน่วยงานเจ้าของกระบวนงานที่ต้องพิจารณาการอนุญาต อันหมายความรวมถึงการออกใบอนุญาต       
การอนุมัติ การจดทะเบียน การขึ้นทะเบียน การรับแจ้ง การให้ประทานบัตรและการให้อาชญาบัตร ต้ องจัดท าคู่มือ
ส าหรับประชาชนเพื่อประโยชน์ในการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 
 

               อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๗ แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยทราย จึงจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน            
ในกระบวนงานที่ต้องพิจารณาอนุญาต ดังนี้ 

   ๑. ส านักงานปลัด 
  1.1 การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่)  ตาม  พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.  ๒๔๙๙   กรณีผู้ขอ          

จดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
1.2 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.      

๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
  1.3 การจดทะเบียนพาณิชย์   (เลิกประกอบพาณิชย์กิจ)   ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์  พ.ศ. ๒๔๙๙  

กรณีผู้ขอจดทะเบียน เป็นบุคคลธรรมดา 
  1.4 การช่วยเหลือสาธารณภยั 
  1.5 สนับสนุนน้ าอุปโภค-บริโภค 
 ๒. กองคลัง 
  2.1 การรับช าระภาษีป้าย 
 2.2 การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 2.3 การรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
 ๓. ส่วนโยธา 
 3.1 การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกค าสั่ง

รับค าขอรับใบอนุญาต)  
  3.2 การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบ อนุญาต) 

 3.3 การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกค าสั่งรับค าขอ 
รับใบอนุญาต) 

 3.4 การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 
 3.5 การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานที่เก็บรักษาน้ ามัน ลักษณะที่สอง 
 

/… 3.6 การออกใบ 
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 3.6 การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ค ลักษณะที่1, ง และ จ ลักษณะที่1) 
 3.7 การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
 3.8 การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 

3.9 การทดสอบถังครบวาระ ระยะท่ี ๑ : ขั้นตอนการแจ้งการทดสอบและตรวจสอบ 
 3.10 การทดสอบถังครบวาระ ระยะที่ ๒ : ขั้นตอนการเห็นชอบผลการทดสอบและตรวจสอบ 
 3.11 การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
 3.12 การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
 3.13 การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
 3.14 การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
 3.15 การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
 3.16 การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
 3.17 การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 

 3.18 การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถ และทางเข้า - ออกของรถ เพ่ือการอ่ืน      
ตามมาตรา 34 

 3.19 การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
 3.20 การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

 3.21 การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
 3.22 การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

3.23 การแจ้งขุดดิน 
3.24 การแจ้งถมดิน 

 3.25 การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
3.26 ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยทราย เรื่อง การติดตั้งบ่อดักไขมันบ าบัดน้ าเสีย      

ในอาคาร พ.ศ. 2549 
๔. ส่วนสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

  4.1 การขออนุญาตฆ่าสัตว์ ในโรงฆ่าสัตว์ 
  4.2 การขออนุญาตฆ่าสัตว์นอกโรงฆ่าสัตว์ 
  4.3 การขออนุญาตจ าหน่ายเนื้อสัตว์ที่ตายเอง 
  4.4 การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร 

4.5 การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร   พ้ืนที่ไม่เกิน 
200 ตารางเมตร 

4.6 การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน 200                                  
      ตารางเมตร  

 4.7 การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
 4.8 การขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
 4.9 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 4.10 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 4.11 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยติดเชื้อ 
 4.12 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยติดเชื้อ 
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 4.13 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยติดเชื้อ 
 4.14 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยติดเชื้อ 
 4.15 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยทั่วไป 
 4.16 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยทั่วไป 

4.17 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป 
 4.18 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป 
 4.19 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล 
 4.20 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล 
 4.21 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล 
 4.22 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล 
 4.23 การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
 4.24 การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

5. ส่วนสวัสดิการสังคม 
 5.1 การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
 5.2 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 5.3 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

  เพ่ือประโยชน์ในการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชนผู้มารับบริการ 
 

                จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 

                                 ประกาศ ณ วันที่     9    เดือน  กันยายน  พ.ศ. ๒๕๕๘ 

  

                                                                        (นายชออม      ทองเงิน) 
                                                              นายกองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยทราย 

http://www.dla.go.th/work/2558/manual_stat/231.doc
http://www.dla.go.th/work/2558/manual_stat/232.doc
http://www.dla.go.th/work/2558/manual_stat/222.doc

