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องค์การบริหารส่วนต าบลหว้ยทราย อ าเภอเมืองประจวบคีรีขนัธ์ จงัหวดัประจวบคีรีขนัธ์ โทร. ๐-๓๒๕๗-๘๓๑๘  

 

คู่มือส าหรับประชาชน : การทดสอบถังครบวาระ ระยะท่ี ๑ : ขั้นตอนการแจ้งการทดสอบและตรวจสอบ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยทราย อ าเภอเมืองประจวบคีรีขันธ์ จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
กระทรวงพลังงาน  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
๑. ถังเก็บน้ ามัน ถังขนส่งน้ ามัน ระบบท่อและอุปกรณ์ระบบควบคุมไอน้ ามันที่ได้มีการใช้งานแล้ว ต้องได้รับการทดสอบและ
ตรวจสอบครบวาระ โดยให้ด าเนินการตามระยะเวลาดังต่อไปนี้ 
 - คลังน้ ามัน ทดสอบครบวาระทุก ๑๕ ปี 
 - คลังน้ ามัน ทดสอบระบบควบคุมไอน้ ามันทุก ๒ ปี (ในเฉพาะพ้ืนที่ตามกฎหมายก าหนด) 
 - สถานที่เก็บรักษาน้ ามันและสถานีบริการน้ ามัน ทดสอบครบวาระทุก ๑๐ ปี 
 - สถานที่เก็บรักษาน้ ามันและสถานีบริการน้ ามัน ทดสอบระบบควบคุมไอน้ ามันทุก ๒ ปี 
 (ในเฉพาะพ้ืนที่ตามกฎหมายก าหนด) 
๒. ผู้ประกอบกิจการที่จะจัดให้มีการทดสอบและตรวจสอบ ต้องแจ้งเป็นหนังสือให้ผู้รับแจ้งหรือผู้อนุญาตทราบล่วงหน้า
ก่อนที่จะจัดให้มีการทดสอบและตรวจสอบไม่น้อยกว่า ๑๕ วันท าการ 
๓. ผู้ทดสอบและตรวจสอบต้องเป็นไปตาม กฎกระทรวงก าหนดคุณสมบัติของผู้ทดสอบและตรวจสอบน้ ามันและ
ผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการทดสอบและตรวจสอบน้ ามัน และหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการทดสอบและตรวจสอบ
น้ ามันพ.ศ. ๒๕๕๖ 
 

หมายเหตุ : 
๑. หากเห็นว่าเอกสารไม่ถูกต้อง หรือยังขาดเอกสาร หรือหลักฐานใด และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น เจ้าหน้าที่และ
ผู้ยื่นจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นด าเนินการ
แก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนด จะด าเนินการคืนเอกสารประกอบการ
พิจารณา 
๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาเอกสาร และยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นจะด าเนินการแก้ไขเอกสาร 
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ได้ตรวจสอบเอกสารและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่า
มีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
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ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยทราย  
อ าเภอเมืองประจวบคีรีขันธ์ จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 77000 
หมายเลขโทรศัพท์ 0-3257-8318/ 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 25 วัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ รับหนังสือ และตรวจสอบความครบถ้วนของ
เอกสารตามรายการเอกสารหลักฐาน   ที่ก าหนด และส่งเรื่อง
ให้ผู้มีอ านาจพิจารณามอบหมายให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
ด าเนินการ 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลห้วยทราย อ าเภอ
เมืองประจวบคีรีขันธ์ 

จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
 

2) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ พิจารณาตรวจแผนการปฏิบัติงานใน
การทดสอบ และลงบันทึกนัดวันทดสอบร่วมกับ
ผู้ประกอบการ 
(หมายเหตุ: -)  

22 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลห้วยทราย อ าเภอ
เมืองประจวบคีรีขันธ์ 

จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
แจ้งรับทราบแผนการทดสอบและตรวจสอบ 
(หมายเหตุ: -)  

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลห้วยทราย อ าเภอ
เมืองประจวบคีรีขันธ์ 

จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

หนังสือแจ้งการทดสอบและตรวจสอบ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา    0 ฉบับ  หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา    1 ฉบับ  หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนา
ถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
3) 

 
ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา    1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา    1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล / ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน / รับรองส าเนา
ถูกต้องทุกหน้า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) 
 

หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
ของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา    0 ชุด 
หมายเหตุ (พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร/ รับรอง
ส าเนาถูกต้องเฉพาะบัตรประจ าตัวประชาชนทั้งของผู้มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ) 

- 

6) 
 

แผนการทดสอบและตรวจสอบ และขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา    0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

อ่ืนๆ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา    0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่  
องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยทราย อ าเภอเมือง จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 77000  
หมายเลขโทรศัพท์ 0-32578-318 ทางเว็บไซต์ http://huaysai.go.th 
(หมายเหตุ: -)  
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ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
2) ส านักงานพลังงานจังหวัดประจวบคีรีขันธ์ ศาลากลางจังหวัดประจวบคีรีขันธ์ ชั้น 3 ถนนสละชีพ ต าบล

ประจวบคีรีขันธ์ อ าเภอเมือง จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ โทรศัพท์ 0 3261 1384 โทรสาร 0 3261 1384 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนย์รับข้อร้องเรียน กรมธุรกิจพลังงาน(www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์ อาคารบี ชั้น ๑๙ 
เลขที่ ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐ ๒๗๙๔ ๔๑๑๑ 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดประจวบคีรีขันธ์ ศาลากลางจังหวัดประจวบคีรีขันธ์ ถนนสละชีพ อ าเภอเมือง จังหวัด
ประจวบคีรีขันธ์ โทรศัพท์ 0 3260 3991 – 4 
(หมายเหตุ: -)  

5) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบ ทส.น1 ค าขอเป็นผู้ทดสอบและตรวจสอบน้ ามัน 
(หมายเหตุ: -)  

 

หมายเหตุ 
- 
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ตัวอย่างแบบ ทส.น1 ค าขอเป็นผู้ทดสอบและตรวจสอบน้ ามัน 
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ตัวอย่างแบบ ทส.น1 ค าขอเป็นผู้ทดสอบและตรวจสอบน้ ามัน 
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ตัวอย่างแบบ ทส.น1 ค าขอเป็นผู้ทดสอบและตรวจสอบน้ ามัน 
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ชื่อกระบวนงาน: (การทดสอบถังครบวาระ ระยะที่ ๑ : ขั้นตอนการแจ้งการทดสอบและตรวจสอบ) 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: (ส านักความปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน) (Division, Department, Ministry) 
ประเภทของงานบริการ: (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อ่ืนๆ (เช่น การออกผลการวิเคราะห์ / ให้ความเห็นชอบ) 
 กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  

 1)กฎกระทรวงก าหนดคุณสมบัติของผู้ทดสอบและตรวจสอบน้ ามันและผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการทดสอบและตรวจสอบ
น้ ามัน และหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการทดสอบและตรวจสอบน้ ามัน พ.ศ. 2556  
 2)กฎกระทรวงคลังน้ ามัน พ.ศ. 2556 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว  
 3)กฎกระทรวงควบคุมไอน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว  
 4)กฎกระทรวงสถานที่เก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2551  
 5)กฎกระทรวงสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว  
 6)พระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550  
ระดับผลกระทบ: (บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม) 
พื้นที่ให้บริการ: (ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค) 
 กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: ไม่มี 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: ( ๐ วัน) 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน       ๐ 
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด  ๐ 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด  ๐ 
 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การทดสอบถังครบวาระ ระยะท่ี ๑ : ขั้นตอนการแจ้งการทดสอบและตรวจสอบ   
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: ๐๙/๐๙/๒๕๕๘ 
 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


