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องค์การบริหารส่วนต าบลหว้ยทราย อ าเภอเมืองประจวบคีรีขนัธ์ จงัหวดัประจวบคีรีขนัธ์ โทร. ๐-๓๒๕๗-๘๓๑๘  

 

คู่มือส าหรับประชาชน : การรับช าระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยทราย อ าเภอเมืองประจวบคีรีขันธ์ จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษีป้าย
แสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืนเพื่อ
หารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
๑. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
๒. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) 
๓. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) ภายในเดือนมีนาคม 
๔. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
๕. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันที หรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
๖. กรณีท่ีเจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระภาษีและเงินเพ่ิม 
๗. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน ๓๐ วัน   นับแต่
ได้รับแจ้ง การประเมิน  เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. ๓)  ภายในระยะเวลา    
๖๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ 
๘. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น  
ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน  พร้อมก าหนดระยะเวลา      
ให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอ  
จะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
๙. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอ
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
๑๐. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แล้ว เห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
๑๑. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา ๑๐ 
แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘  
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ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
งานจัดเก็บรายได้ กองคลังองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยทราย 
อ าเภอเมืองประจวบคีรีขันธ์ จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ ๗๗๐๐๐ 
หมายเลขเลขโทรศัพท์ ๐-๓๒๕๗๘-๓๑๘ / 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: (-)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา ๐๘:๓๐ – ๑๖:๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : ๑๗ วัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

๑) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) เพ่ือให้
พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของ
เอกสารหลักฐาน 
หมายเหตุ:  
(๑. ระยะเวลา : ๑ วัน (ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี) 
๒. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ   
องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยทราย)  

๑ วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลห้วยทราย อ าเภอ
เมืองประจวบคีรีขันธ์ 

จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
 

๒) การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้าย ตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) และแจ้งการประเมินภาษ ี
(หมายเหตุ: (๑. ระยะเวลา : ภายใน ๓๐ วัน นับจากวันที่ยื่น
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) (ตามพระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙)                 - 
๒. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ  
องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยทราย)  

๑ วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลห้วยทราย อ าเภอ
เมืองประจวบคีรีขันธ์ 

จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
 

๓) การพิจารณา 
เจ้าของป้ายช าระภาษี 
(หมายเหตุ: (๑. ระยะเวลา : ภายใน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้ง
การประเมิน (กรณีช าระเกิน ๑๕ วัน จะต้องช าระเงินเพ่ิมตาม
อัตราที่กฎหมายก าหนด) 
๒. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ  
องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยทราย)  

๑๕ วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลห้วยทราย อ าเภอ
เมืองประจวบคีรีขันธ์ 

จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

๑) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ
พร้อมส าเนา 
ฉบับจริง ๑ ชุด 
ส าเนา    ๑ ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

๒) 
 

ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
ฉบับจริง ๑ ชุด 
ส าเนา    ๑ ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

๓) 
 

แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย  
วัน เดือน ปี ท่ีติดตั้งหรือแสดง 
ฉบับจริง ๑ ชุด 
ส าเนา    ๐ ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

๔) 
 

หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ส าเนาใบทะเบียนการค้า ส าเนา
ทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
ฉบับจริง ๐ ชุด 
ส าเนา    ๑ ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

๕) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมส าเนา 
ฉบับจริง ๑ ชุด 
ส าเนา    ๑ ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

๖) 
 

ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี)  
ฉบับจริง ๐ ชุด 
ส าเนา    ๑ ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

๗) 
 

หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 
ฉบับจริง ๑ ฉบับ 
ส าเนา    ๐ ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
 



ห น้ า  | ๔๖ 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลหว้ยทราย อ าเภอเมืองประจวบคีรีขนัธ์ จงัหวดัประจวบคีรีขนัธ์ โทร. ๐-๓๒๕๗-๘๓๑๘  

 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

๑) ป้ายท่ีมีอักษรไทยล้วน คิดอัตรา ๓ บาทต่อ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 
(หมายเหตุ: -)  

 -   
 

๒) ป้ายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ และหรือปนกับภาพ และ
หรือเครื่องหมายอ่ืนให้คิดอัตรา ๒๐ บาทต่อ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 
(หมายเหตุ: -)  

 -   
 

๓) ป้ายดังต่อไปนี้ ให้คิดอัตรา ๔๐ บาทต่อ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 
-ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดหรือไม่ 
-ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษร
ต่างประเทศ 
(หมายเหตุ: -)  

 -   
 

๔) ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเคื่องหมาย
บางส่วนในป้ายที่ได้เสียภาษีแล้ว อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้าย
เพิ่มขึ้น ให้คิดอัตราตาม (๑) (๒) หรือ (๓) แล้วแต่กรณี และให้เสีย
เฉพาะจ านวนที่เพิ่มขึ่น 
(หมายเหตุ: -)  

 -   
 

๕) ป้ายทุกประเภทเม่ือค านวณพื้นที่ของป้ายแล้ว ถ้ามีอัตราที่ต้องเสีย
ภาษีต่ ากว่าป้ายละ ๒๐๐ บาท ให้เสียภาษีป้ายละ ๒๐๐ บาท 
(หมายเหตุ: -)  

 -   
 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

๑) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยทราย อ าเภอเมือง จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ ๗๗๐๐๐                        
หมายเลขโทรศัพท์ ๐-๓๒๕๗๘-๓๑๘ ทางเว็บไซต์ http://huaysai.go.th/ 
(หมายเหตุ: -) 

๒) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.1111.go.th /        
ตู้ ปณ.๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

๑) ๑. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) ๒. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. ๔) 
(หมายเหตุ: -) รายเก่าไม่เกิน ๕ นาที ต่อราย , รายใหม่ไม่เกิน ๒ วัน  ต่อราย 
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ตัวอย่างแบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
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ตัวอย่างแบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
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ตัวอย่างแบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. ๔) 
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