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องค์การบริหารส่วนต าบลหว้ยทราย อ าเภอเมืองประจวบคีรีขนัธ์ จงัหวดัประจวบคีรีขนัธ์ โทร. ๐-๓๒๕๗-๘๓๑๘  

 

คู่มือส าหรับประชาชน : สนับสนุนน  าอุปโภคบริโภค 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยทราย อ าเภอเมืองประจวบคีรีขันธ์ จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ภัยแล้งหมายถึงความแห้งแล้งของลมฟ้าอากาศอันเกิดจากการที่มีปริมาณฝนน้อยหรือฝนไม่ตกเป็นระยะเวลานานและ
ครอบคลุมพ้ืนที่เป็นบริเวณกว้างท าให้เกิดการขาดแคลนน้ าดื่มน้ าใช้พืชพันธ์ไม้ต่างๆขาดน้ าไม่สามารถเจริญเติบโตได้
ตามปกติเกิดความเสียหายและส่งผลกระทบอย่างกว้างขวางรุนแรงต่อประชาชน                                   - 
 

การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจะต้องมีผู้รับผิดชอบด าเนินการตามอ านาจหน้าที่ที่ก าหนดไว้ในกฎหมายได้แก่เจ้า
พนักงานผู้อ านวยการท้องถิ่นเพ่ือปฏิบัติช่วยเหลือดังนี้                                              - 
 

กรณีองค์การบริหารส่วนต าบลหมายถึงนายกองค์การบริหารส่วนต าบลและให้ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเป็นผู้ช่วย
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลมีหน้าที่รับผิดชอบในการสนับสนุนน้ าอุปโภค-บริโภคในเขตต าบล                             - 
  

ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยทราย  
อ าเภอเมืองประจวบคีรีขันธ์ จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ ๗๗๐๐๐              
หมายเลขโทรศัพท์ ๐-๓๒๕๗-๘๓๑๘ / 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา ๐๘:๓๐ – ๑๖:๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : ๔๐ นาท ี
ล าดับ ขั นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

๑) การตรวจสอบเอกสาร 
รับแจ้งความประสงค์ขอรับการสนับสนุนน้ าอุปโภค-บริโภค 
(หมายเหตุ: (รับแจ้งทางโทรศัพท์หมายเลข ๐-๓๒๕๗-๘๑๘)  

๕ นาท ี องค์การบริหารส่วน
ต าบลห้วยทราย อ าเภอ
เมืองประจวบคีรีขันธ์ 

จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
๒) การตรวจสอบเอกสาร 

ประสานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบในการให้บริการสนับสนุนน้ า
อุปโภค-บริโภค 
(หมายเหตุ: (-)  

๕ นาท ี องค์การบริหารส่วน
ต าบลห้วยทราย อ าเภอ
เมืองประจวบคีรีขันธ์ 

จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
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ล าดับ ขั นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
๓) -เจ้าหน้าที่มาดูบันทึกการขอน้ าและให้บริการน้ าอุปโภค 

บริโภคจ านวน ๓ รายภายใน ๑ วัน 
(หมายเหตุ: (รายละ ๑ เที่ยวต่อวัน)  

๓๐ นาท ี องค์การบริหารส่วน
ต าบลห้วยทราย อ าเภอ
เมืองประจวบคีรีขันธ์ 

จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

๑) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง ๑ ฉบับ 
ส าเนา    ๑ ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ้าไม่สะดวกมาด้วยตัวเอง สามารถโทรแจ้งมาท่ี 
หมายเลขโทรศัพท์ ๐-๓๒๕๗๘-๓๑๘ เพ่ือแจ้งหมายเลขบัตรประจ าตัว
ประชาชนได้) 

- 

๒) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง ๑ ฉบับ 
ส าเนา   ๑ ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ้าไม่สะดวกมาด้วยตัวเอง สามารถโทรแจ้งมาท่ีหมายเลข
โทรศัพท์ ๐-๓๒๕๗๘-๓๑๘ เพ่ือแจ้งที่อยู่ในทะเบียนบ้านได้) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

๑) เที่ยวละ ๑๕๐ บาท (หมายเหตุ: -)   ค่าธรรมเนียม ๑๕๐ บาท  
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

๑) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยทราย อ าเภอเมือง จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ ๗๗๐๐๐                        
หมายเลขโทรศัพท์ ๐-๓๒๕๗๘-๓๑๘ ทางเว็บไซต์ http://huaysai.go.th/ (หมายเหตุ: -) 

๒) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.1111.go.th /        
ตู้ ปณ.๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค าขอรับการสนับสนุนน้ าเพ่ืออุปโภค – บริโภค 
(หมายเหตุ: -)  
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ตัวอย่างแบบค าขอรับการสนับสนุนน  าเพื่ออุปโภค – บริโภค 
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ชื่อกระบวนงาน: (สนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค) 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: (องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยทราย) (Division, Department, Ministry) 
ประเภทของงานบริการ: (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: (อนุมัติ) 
 กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
 

 ๑)พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๓๗ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๖)  
ระดับผลกระทบ: (บริการทั่วไป) 
พื นที่ให้บริการ: (ท้องถิ่น) 
 กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๓๗ 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: ( ๐ วัน) 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน       ๐ 
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด  ๐ 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด  ๐ 
 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค  
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: ๐๙/๐๙/๒๕๕๘ 
 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


